Manual para cargar documentos académicos en el Repositorio Institucional Saber UCV

Entrar a Saber UCV:

1. Ingresar al sitio web del Repositorio Institucional Saber UCV: http://saber.ucv.ve
2. Hacer clic en el botén “Cargar informacion” (Ver figura 1)
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Entrar en DSpace Ayuda...

éUsuario nuevo? haga clic para registrarse.

Introduzca su direccion de correo electrénico o nombre de
usuario y su contrasefia:

Direccion de correo electrénico: :
Contrasefia: [ |

Entrar

Figura 1. Ingreso a Saber UCV para carga de documentos

3. Introduzca su direccion de correo electronico y contrasefia, y presione el botén “Entrar”

4. Hacer clic en el boton “Comenzar un nuevo envio”

5. Elegir la coleccion en la que desea cargar informacion y hacer clic en el boton "Siguiente”
(Ver figura 2)

BUSCAR

Envio: elegir coleccion
seleccione la coleccion a la que desea enviar un nuevo item, y haga clic en "Siguiente". Mas ayuda...

Coleccion | <]
Siguiente > Cancelar

ra
'agina de inicio
1i DSpace

Figura 2. Colecciones para carga de documentos

Describir item:

6. Marque la casilla o casillas que correspondan al item que esta enviando. Si las opciones
no corresponden con las caracteristicas de su documento, no marque ninguna. Luego,
hacer clic en el botén "Siguiente”

7. Completar la informacién requerida para describir su envio, hacer clic en "Siguiente" (Ver

figura 3)
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Envio: describa el item

Por favor, rellene la informacién requerida sobre su envio. En la mayoria de los navegadores puede utilizar |a tecla del tabulador para
mover el cursor hasta el siguiente recuadro o botén para evitar usar el ratén cada vez. (Mas ayuda...)

Enter the names of the authors of this item below.
Apeliidos Nombre(s) + "1."
&j. Garcia a]. Pedro .

Authorsl || | Afiadir ms

Enter the main title of the item.

Tltlel |

Enter the series and number assigned to this item by your community.
Nombre Ndmero
Series/Report No. | Il | afiadir més

If the itemn has any identification numbers or codes associated with it, please enter the types and the actual numbers or codes below.
Identifiers [ 1550 vH ‘ Afiadir mds

Select the type(s) of content of the item. To select more than one value in the list, you may have to hold down the "CTRL" or "Shift" key.
Type | Animation ~

Article

Book

Book chapter

Dataset

Learning Object v

Select the language of the main content of the item. If the language does not appear in the list below, please select 'Other'. If the content does not really have a

Figura 3. Descripcion del documento.

Recomendaciones:

Cerciorarse de que el documento no haya sido cargado con anterioridad en Saber UCV
para evitar duplicidad (Consultar por titulo y/o autor).

Usar letras mindsculas para llenar todos los formularios al describir el documento. Sélo se
deben usar mayusculas cuando sea estrictamente necesario (Letra inicial de los titulos,
nombres propios, siglas, formulas, nUmeros romanos, entre otros casos especificos).

El nombre del autor debe ser escrito de la misma forma en cada documento, ya que el
mismo se convierte en un hipervinculo que permite listar los documentos asociados a un
mismo autor.

Usar letras y/o numeros en el nombre del archivo (preferiblemente en formato PDF) que
contiene el texto completo del documento, sin caracteres especiales. Se sugiere el
formato PDF, ya que es un formato liviano para cargar y descargar documentos en la web,
sin bloqueos que impidan la recuperaciéon del documento a través de los motores de
busqueda en Internet.

No olvidar ingresar las palabras claves, para mejor busqueda y recuperacion de los
documentos en la web.

Colocar la citacion bibliografica de cada documento con el estilo metodolégico de su
preferencia (Ejemplo: APA, Vancouver).

Subir fichero:
Como indica la figura 4
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Envio: Subir un fichero

Por favor, entre &l nombre del fichero que corresponda al item. Si hace clic en "Examinar”, aparecerd una nueva ventana en la que podrd
localizar y seleccionar el fichero. Mas ayuda...

Por favor, tenga en cuenta que el sistema DSpace puede
ficheros.

preservar el contenido de ciertos tipos de ficheros mejor que otros. La infarmacién sobre los tipos de
v los ni da uno estan disponibles.

nteni
iveles de soporte para cai ponibl

Fichero del documento: Ho se ha seleccionado ningtin archivo.
< Anterior Siguiente > Cancelar/Guardar

W3C 1 DSpace Software Copyright © 2002-2008 MIT and Hewlett-Packard - Comentarios

Figura 4. Subir el fichero del documento.

9. Hacer clic en el boton "Examinar”, aparecerd una nueva ventana en la que podra localizar
y seleccionar el archivo. Una vez seleccionado el fichero, hacer clic en "Siguiente"

10. Apareceran los detalles del fichero, luego de confirmar que el archivo es el correcto, hacer
clic en "Siguiente”

Verificar:

11.Comprobar los datos que acaba de introducir. Si hay algun error, puede usar los botones
“Corregir uno de estos”. Si todo es correcto, hacer clic en el boton "Siguiente"

12.Leer y aceptar la licencia Creative Commons, que permiten a los autores depositar sus
obras de forma libre en Internet con fines académicos y no comerciales. Esta licencia no
menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

13.Volver a “Mi DSpace” y hacer clic en “Salir”

iFelicitaciones! Usted ha cargado un nuevo documento en Saber UCV.

Nota: Las modificaciones en los documentos cargados se solicitan a través de los correos
electrénicos indicados en la pagina de inicio (para garantizar la integridad de la data), indicando
la direccion persistente (URL) del documento que desea modificar y las especificaciones
respectivas.
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Manual para cargar documentos académicos en el Repositorio Institucional Saber UCV

Pasos a sequir si olvido su contrasefia:

Ingresar al sitio web del Repositorio Institucional Saber UCV: http://saber.ucv.ve
Hacer clic en el boton “Cargar informacion”

Introduzca su direccion de correo electrénico

Hacer clic en ¢ Olvido su contraseiia? Como se indica en la figura 5.

PonNPE

© & saberucv.ve/password-login 120% e w
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BUSCAR

Entrar en DSpace Ayuda...

éUsuario nuevo? haga clic para registrarse.

Introduzca su direccién de correo electrénico o nombre de
usuario y su contrasefia:

Direccion de correo electrénico: I:l
Contrasefia: | |

Entrar

£Olvidé su contrasefia?

Figura 5. Olvido de Contrasefia.

5. Introduzca su direccion de correo electrénico y hacer clic en “Olvide mi contrasefia”
6. Recibira un correo electronico a su direccién de correo con la que esta registrado en
Saber UCV, que le permitira ingresar una nueva contrasefia, como se indica en la figura 6.

© & saberucvve/forgot 120% P B g

Revistas Eventos ucv

BUSCAR

@ Pagina de inicio

EQué es Saber UCV?

Listar SABER UCV > £Quiénes pueden
©c publicar?

Contrasena olvidada

Tipos de documentos
Por favor introduzca su correo electrénico y haga clic en "Contrasefia guiSiededen sen

= " o depositados
olvidada". Recibira un correo electrénico que le permitira entrar una nueva <P
contrasefia. Politicas para Saber Ui
Direccion de correo electrénico: I:l Licencia
Olvidé mi contrasefia
£ 0O

7. Ingresar nuevamente con su correo de registro en Saber UCV y la nueva contrasenia.

Manual elaborado por: José Palacios, Levi Galindo y Jorge Cruz
E-mail: saber@ucv.ve / saber.ucv@gmail.com
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