RESUMEN CURRICULAR

DATOS PERSONALES:

Nombres y Apellidos: Jestss Alberto Suérez Gandica

Cortreo Electrénico jesusalbertosg(@hotmailcom / 1s90977(@gmail.com
Teléfonos; 0212-605-00-22

ESTUDIOS REALIZADOS:

Primaria: Unidad Educativa “Simén Bolivar” (Primeroa Sexto grado 1984 a 1990)

Secundaria: Liceo Noctumo “José Gregorio Hemandez” (De Imer. A 5to. Afio 1993 A 1997. (Bachiller en Ciendia))
Superior: Instituto Universitario de Teanologia “Antonio José de Sucre” Graduado en el afio 2000 (Témico Superior en
Administracién en Ciencias Comerciales)

CURSQOS REALIZADOS:

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS : Instituto Mejoramiento Profesional de Adm. Gerencial. (IMPA
CA)Duracién 10 horas, 19/03,/1999.

ATENCION AL CLIENTE EIMAGEN CORPORATIVA: Eventos Recreacién Entrenamiento Servicios. Duracién 16
horas, 27 y 28 de julio 2002.

SEGURQ SOCIAL Y SU REGLAMENTACION: Eventos Recreacién Entrenamiento Servicios. Duracién 16 horas, 08 y
09 de Noviembre 2003.

ORATORIA PROFESIONAL: Eventos Recreacién  Entrenamiento Servicios. Duracién 16 horas, 01 y 02 de Noviembre
2003.

CREACION DE EQUIPOS ALTAMENTE EFECTIVOS: Centro de Formacion Integral Pijibav Duracién 16 horas,
10y 11 de Noviembre 2009.

LEY ORGANICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS: Centto  de Formacién Profesional y de
Consultorfa, Duracién 16 horas, 10 y 11 de Noviembre 2011.

EXCEL NIVEL 1: INTRODUCCION Y FORMULAS BASICAS. CENEAC, UCYV, Duracién 24 horas, desde
07/07/2014 hasta 18/07/2014.


mailto:jesusalbertosg@hotmail.com
mailto:jsg0977@gmail.com

EXPERTENCIAS LABORAL:

C.D.C.H - UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA

Cargo: Asistente Adm. en el Dpto. de Apoyo al Desarrollo Académico. Desempefio: Procesar pagos de matricula de los becarios,
verificar los requisitos exigido por el Dpto. a los Becarios, Realizar cartas de autonizacién apertura de cuentas bancarias, Incluir
y exduir alos Becarios en la némina de manutencién, Realizar cileulos para la cancelacion de Horas Tarimas  (Honorarios
Profesionales) , Revisién de documentos legales ( Fianzas y Balances Contables), Registrar  movimientos de  pagos, Atencién
telefdnica para brindar informacién respecto al benefico de  fa Beca. Telf. 605-00-13 (Actual) Supervisado por la Lic
Verushka Martinez.

MULTINACIONAL DE SEGUROS C.A

Cargo: AnallstamelareadeContabmdadDesempeno dentro de Jaempresa: Emitir orden de pagos anticipoy reporcesde VIAticos
reservaciones hotel, pasaje aéreo, atencién al diente intemo (empleado) Control y seguimiento de todos los anticipos entregados
a los empleados, mane}odelssrematerms.Tmmpom laempmsaﬁ atios 11 meses 06/10/2000 hasm 03/09/2007.
Telef. 620-3482 Supervisado por: Lic. Marlon Cedefio

MULTINACIONAL DE SEGUROS C.A
AnahstadeReausosI—hmmarmD@empenodmuode Iaemmeecuﬁcaaonesdeﬁcunas antes e | SSO, Ingresos y
Remos de empleados a través de las forma 14-02 y 14-03, Elaboracién de  constancia forma 14-100 Emitir orden de pago
por e Gerente de INCE, LPH, SSO Anilisis de pmstaqones, caja ahorros , Atencién al diente  ntermo
(empleado) y Anualmente colaboraba en trabajo de logistica para la preparacién de entrega de juguetes y fiesta infantl Tiempo
dentro de la empresa 4 afios 9 meses Telef. 620-34-05. Supervisado por: Lic. Elizabeth de Mora.

INTERBANK SEGUROS S.A

CalgoAmlxstadereansos}nmmo&Desempmodmtrode]aﬁnpm Emitir ordenes de  pagos supervisadas por el Gerente
de contratados, SSO, INCE, LPH, andlisis de prestaciones, caja ahotros, atencién al cl1ente mtemo (empleado). Tiempo en |a
empresa 8 meses (Apoyo ). Telef. 951-27-11 Ext718 Supervlsado por: Lic. Minelly Monasterio

INDUSTRIAS PARALFIO C.A
Cargo: Tendedor en control de calidad. Desempefio dentro de Ja empy %rvmon, control de cuenta por metraje, control de
calidad. Tiempo enla empresa 2 afios Smeses Telef. 237-77-36. Supervl . Sr. Victor Milano



